
 

 

ITI Computer Operator and Programming Assistant (Java) 1st 
Year Module 6 Spread Sheet Application 

 
(1). Which one of the following is a ‘Date and Time’ function in Excel? | िनɻिलİखत मŐ से कौन 
सा Excel मŐ िदनांक और समय का कायŊ है? 

 
 

(A)   FIND() 

(B)   MOD() 

(C)   NOW() 

(D)   MID() 

Correct Answer : C 

 

(2). Which one of the following will starts with “=” sign in Excel 2010? | िनɻिलİखत मŐ से कौन 
सा Excel 2010 मŐ ഼=഼ िचɎ के साथ शुŝ होगा? 

(A)   Data | डेटा 

(B)   Text | टेƜ 

(C)   Numbers |   नंबर 

(D)   Formulas | सूũ 

Correct Answer : D 

 

(3). Imagine that you have a spreadsheet to print and you want all columns to fit on one 
pages to be printed as necessary for all rows to be displayed. Which method is the best? | 
कʙना करŐ  िक आपके पास िŮंट करने के िलए एक ˚ैडशीट है और आप चाहते हœ िक सभी कॉलम 
ŮदिशŊत होने के िलए आवʴक ŝप से एक पृʿ पर सभी कॉलम िफट हो।ं कौन सा मेथड सबसे 
अǅा है? 

(A)   Manually scale the job until it fits the required page width | कायŊ को तब तक मैɊुअल 
ŝप से ˋेल करŐ  जब तक वह आवʴक पृʿ चौड़ाई मŐ िफट न हो जाए 



 

 

(B)   In print preview, set the scaling to ഼Fit Sheet on one page഼ | िŮंट Ůीʩू मŐ, ˋेिलंग को ഼एक 
पेज पर िफ़ट शीट഼ पर सेट करŐ  

(C)   On the page Layout Tab, set width to 1 page | पेज लेआउट टैब पर, चौड़ाई को 1 पेज पर सेट 
करŐ  

(D)   On the Insert tab, set Header & Footer | इɌटŊ  टैब पर, हैडर और फुटर को सेट करŐ  

Correct Answer : C 

 

(4). What is the maximum limit of rows in MS Excel 2010? | MS Excel 2010 मŐ पंİƅयो ंकी 
अिधकतम सीमा Ɛा है? 

(A)   1084567 

(B)   1048567 

(C)   1048576 

(D)   1084576 

Correct Answer : C 

 

(5). The type of chart that displays the data, that changes over a period of time and compares 
various items _______. | चाटŊ  का Ůकार जो डेटा ŮदिशŊत करता है, जो समय के साथ बदलता है 
और िविभɄ आइटʈ की तुलना करता है _______। 

(A)   Column Chart | कॉलम चाटŊ  

(B)   Bar chart | बार चाटŊ 

(C)   Area chart | एįरया चाटŊ  

(D)   Doughnut chart | डोनट चाटŊ  

Correct Answer : A 

 

(6). What ribbon menu displays the Page Setup grouping of commands? | कौन सा įरबन मेनू 
कमांड के पेज सेटअप Ťुिपंग को ŮदिशŊत करता है? 

(A)   Insert | इɌटŊ  

(B)   Page Layout | पेज लेआउट 



 

 

(C)   Review | रीʩू 

(D)   Home | होम 

Correct Answer : B 

 

(7). Which would you choose to create a bar diagram? | बार डायाŤाम िŢयेट करने के िलए आप 
िकसका चयन करŐ गे? 

(A)   Format, Chart | फामőट, चाटŊ 

(B)   Tools, Chart | टूʤ, चाटŊ  

(C)   Insert, Chart | इɌटŊ, चाटŊ  

(D)   Edit, Chart | एिडट चाटŊ  

Correct Answer : C 

 

(8). Which tab and in which function group will you find the option to insert a Pivot Table? | 
िकस टैब और िकस फंƕन Ťुप मŐ आपको िपवट टेबल डालने का िवकʙ िमलेगा? 

(A)   Formula Tab- Data Analysis Group | फामूŊला टैब-डेटा एनािलिसस Ťूप 

(B)   Insert Tab - Tables Group | इɌटŊ  टैब - टेबल Ťूप 

(C)   Data Group in the Pivot Table Group | िपवोट टेबल Ťूप मŐ डेटा Ťूप 

(D)   Data Group In the Tables Group | टेबल Ťूप मŐ डेटा Ťूप 

Correct Answer : B 

 

(9). What is extension of files created in MS-Excel 2007-2016? | MS-एƛेल 2007-2016 मŐ बनाई 
गई फाइलो ंका एƛटŐशन Ɛा है? 

(A)   .XLX 

(B)   .XLSX 

(C)   .XLS 

(D)   .TXT 

Correct Answer : B 



 

 

 

(10). Which is the excel Analysis tools is best when you want to solve for one variable in a 
problem? | जब आप िकसी Ůॉɰम मŐ एक वेįरएबल के िलए सोʢे करना चाहते हœ तो कौन सा 
एƛेल एनािलिसस टूʤ सबसे अǅा है? 

(A)   Goal Seek | गोल सीक 

(B)   Scenario | िसनेįरयो 

(C)   Trendline | टŌ Őडलाइन 

(D)   Solver | सॉʢर 

Correct Answer : A 

 

(11). When you insert an excel file into a word document the data are? | जब आप एƛेल 
फाइल को वडŊ  डॉƐूमŐट मŐ इɌटŊ  करते हœ तो डेटा होता है? 

(A)   Hyperlinked placed in a word table | हाइपरिलंक को वडŊ  टेबल मŐ रखा गया है 

(B)   Linked | िलं̋ड 

(C)   Embedded | एɾेडेड 

(D)   Use the word menu bar and toolbars | वडŊ  मेनू बार और टूलबार का उपयोग करŐ  

Correct Answer : B 

 

(12). Which type of chart is not use in MS Excel? | MS Excel मŐ िकस Ůकार के चाटŊ  का उपयोग 
नही ंिकया जाता है? 

(A)   Bubble | बुलबुला 

(B)   Surface | सरफेस 

(C)   Circle | सिकŊ ल 

(D)   Pie | पाई 

Correct Answer : C 

 

(13). CSV Stands for_____. | CSV का अथŊ है_____। 



 

 

(A)   Compact Serial Value 

(B)   Control Space Value 

(C)   Comma Separated Values 

(D)   Comma Standard Values 

Correct Answer : C 

 

(14). Which view in excel displays the pages exactly as they appear when printed? | एƛेल मŐ 
कौन सा ̊ʴ पृʿो ंको ठीक वैसे ही ŮदिशŊत करता है जैसे वे िŮंटेड होने पर िदखाई देते हœ? 

(A)   Custom View | कːम ʩू 

(B)   Full screen View | फुल ˌीन ʩू 

(C)   Page Break View | पेज Űेक ʩू 

(D)   Page Layout view | पेज लेआउट ʩू 

Correct Answer : D 

 

(15). Data validation is use in_____. | डेटा वैिलडेशन का Ůयोग _____ मŐ िकया जाता है। 

(A)   MS Excel | एमएस एƛेल 

(B)   MS Word | एमएस वडŊ  

(C)   MS Power Point | एमएस पावर ɚाइंट 

(D)   Paint | पŐट 

Correct Answer : A 

 

(16). The arrangement of data in Ascending (A-Z) or Descending (Z-A) order is called_____. | 
आरोही (ए-जेड) या अवरोही (जेड-ए) Ţम मŐ डेटा का अरŐजमŐट को _____ कहा जाता है। 

(A)   filtering | िफ़ʐįरंग 

(B)   sorting | सॉिटōग 

(C)   custom filter | कːम िफ़ʐर 

(D)   clear rules | İƑयर ŝʤ 



 

 

Correct Answer : B 

 

(17). Which option in excel is used to rearrange the rows base on the content of a particular 
column? | एƛेल मŐ िकस िवकʙ का उपयोग िकसी िवशेष कॉलम की कंटŐट के आधार पर 
पंİƅयो ंको पुनʩŊवİ̾थत करने के िलए िकया जाता है? 

(A)   Find | फाइंड 

(B)   Filter | िफ़ʐर 

(C)   Sort | सॉटŊ 

(D)   Format | फॉमőट 

Correct Answer : C 

 

(18). Which tab would you click to access the What-if Analysis Excel tools? | ʬाट-इफ 
एनािलिसस एƛेल टूʤ को एƛेस के िलए आप िकस टैब पर İƑक करŐ गे? 

(A)   Home Tab | होम टैब 

(B)   Insert Tab | इɌटŊ,टैब 

(C)   Pay Layout Tab | पे लेआउट टैब 

(D)   Data Tab | डेटा टैब 

Correct Answer : D 

 

(19). What are the two types of Portrait and Landscape? | पोटŌ őट और लœडˋेप दो Ůकार के होते 
हœ? 

(A)   Margins | मािजŊन 

(B)   Arrangements | अरŐजमŐट्स 

(C)   Orientation | ओįरएंटेशन 

(D)   Page Breaks | पेज Űेƛ 

Correct Answer : C 

 



 

 

(20). Which sequence of operation is used to insert the hidden formula bar in Excel 
worksheet? | Excel वकŊ शीट मŐ िछपे सूũ बार को सİʃिलत करने के िलए ऑपरेशन के िकस Ţम 
का उपयोग िकया जाता है? 

(A)   View→ Show/hide →Formula bar 

(B)   Insert →show/hide →Formula bar 

(C)   Data →show/hide →Formula bar 

(D)   Home →show/hide →formula bar 

Correct Answer : A 

 

(21). Which function is used to count the number of cells that contain numbers in a range? | 
िकस फ़ंƕन का उपयोग उन कोिशकाओ ंकी संƥा को िगनने के िलए िकया जाता है िजनमŐ एक 
सीमा मŐ संƥाएँ होती हœ? 

(A)   Count() 

(B)   Countif() 

(C)   Sum() 

(D)   Sumif() 

Correct Answer : A 

 

(22). Which command is use to convert cell text in CAPS? | CAPS मŐ सेल टेƜ को कɋटŊ  करने 
के िलए िकस कमांड का उपयोग िकया जाता है? 

(A)   =UPPER( ) 

(B)   =LOWER( ) 

(C)   =LEN( ) 

(D)   =TRIM( ) 

Correct Answer : A 

 

(23). How to insert chart in MS-Excel? | एमएस-एƛेल मŐ चाटŊ  कैसे इɌटŊ  करते हœ? 

(A)   Home Tab-Cells | होम टैब-सेल 



 

 

(B)   Insert Tab-Charts | इɌटŊ  टैब-चाटŊ  

(C)   Data Tab- Data Tools | डेटा टैब- डेटा टूʤ 

(D)   Formulas Tab-Insert Function | फामूŊला टैब-इɌटŊ  फंƕन 

Correct Answer : B 

 

(24). Which function key is used to open save as dialogue box in MS Excel? | MS Excel मŐ 
डायलॉग बॉƛ के ŝप मŐ सेव करने के िलए िकस फंƕन की का Ůयोग िकया जाता है? 

(A)   F2 

(B)   F5 

(C)   F7 

(D)   F12 

Correct Answer : D 

 

(25). Which tab is used to include pivot table, charts and hyperlinks to a spread sheet? | िपवट 
टेबल, चाटŊ, हाइपरिलंƛ को ˚ेड शीट मŐ शािमल करने के िलए िकस टैब का उपयोग िकया जाता 
है? 

(A)   Insert 

(B)   Page Layout 

(C)   Data 

(D)   Review 

Correct Answer : A 

 

 


