
 

 

ITI Computer Operator and Programming Assistant (Java) 1st 
Year Module 12 Advanced Excel Concepts 

 
(1). How have the coloured cells been added to indicate how well the students have done in 
their exams? | छाũो ंने अपनी परीƗा मŐ िकतना अǅा ŮदशŊन िकया है यह इंिगत करने के िलए 
कलर सेʤो ंको कैसे जोड़ा गया है? 

 

(A)   Conditional Formatting (Colour Scales) | कİȵशनल फॉमőिटंग (कलर ˋेल) 

(B)   Conditional Formatting (Data Bars) | कİȵशनल फॉमőिटंग (डेटा बार) 

(C)   Conditional Formatting (Icon Sets) | कİȵशनल फॉमőिटंग (आइकान सेट्स) 

(D)   Conditional Formatting (Formatting Rules) | कİȵशनल फॉमőिटंग (फॉमőिटंग ŝʤ) 

Correct Answer : A 

 

(2). What contents will appeared in those cells, if you drag the fill handle of cell B2 downward 
into cell B3, B4 and B5? | यिद आप सेल B2 के फील हœडल को सेल B3, B4 और B5 मŐ नीचे की ओर 
खीचंते हœ, तो उन सेल मŐ Ɛा सामŤी िदखाई देगी? 

 

(A)   Sun, Sun, Sun 



 

 

(B)   Mon, Tue, Wed 

(C)   Mon, Tue, Blank Cell 

(D)   MON, TUE, WED 

Correct Answer : B 

 

(3). How many type of conditions are available in conditional formatting on Excel? | एƛेल मŐ 
कंडीशनल फोमőिटंग मŐ िकतने Ůकार की शतŒ उपलɩ हœ? 

(A)   Two | दो 

(B)   Three | तीन 

(C)   Four | चार 

(D)   Five | पांच 

Correct Answer : D 

 

(4). What type of chart is good for single series of data? | डेटा की िसगल िसरीज के िलए िकस 
Ůकार का चाटŊ  अǅा है? 

(A)   Column Chart | कॉलम चाटŊ  

(B)   Line Chart | लाइन चाटŊ  

(C)   Pie Chart | पाई चाटŊ  

(D)   Cone Chart | कोन चाटŊ  

Correct Answer : C 

 

(5). Which function returns a value or the reference to a value from within a table or range? | 
कौन सा फ़ंƕन िकसी टेबल या रŐज के भीतर वैʞू या वैʞू का संदभŊ देता है? 

(A)   Index 

(B)   If 

(C)   Sum 

(D)   Count 



 

 

Correct Answer : A 

 

(6). What is the correct formula for this? | इसके िलए सही सूũ Ɛा है? 

 

(A)   =HLOOKUP((A4,A1:F1,2,FALSE) 

(B)   =VLOOKUP((B4,A1:F1,2,TRUE) 

(C)   =HLOOKUP((A4,A1:F1,2,TRUE) 

(D)   =VLOOKUP((A4,A1:F1,2,FALSE) 

Correct Answer : A 

 

(7). Which of the following shows the address of the current selection or active cell in MS 
Excel? | िनɻिलİखत मŐ से कौन सा एमएस एƛेल मŐ करŐट िसलेƕन या एİƃव सेल का पता 
िदखाता है? 

(A)   Column Heading | कॉलम हेिडंग 

(B)   Name Box | नाम बॉƛ 

(C)   Formula Bar | सूũ पǥी 

(D)   Row Heading | रो हेिडंग 

Correct Answer : B 

 

(8). Where will you find options to add a border around the outside of your chart? | आपको 
अपने चाटŊ  के बाहर बॉडŊर जोड़ने के िवकʙ कहाँ िमलŐगे? 

(A)   Under the Design tab in the Chart Layout gallery | चाटŊ  लेआउट गैलरी मŐ िडज़ाइन टैब के 
अंतगŊत 



 

 

(B)   Under the Format tab in the Shape Styles group | शेप ːाइʤ समूह मŐ फॉमőट टैब के 
अंतगŊत 

(C)   Under the Layout tab in the Background group | बैकŤाउंड Ťुप मŐ लेआउट टैब के अंतगŊत 

(D)   None of the options above are correct | उपरोƅ िवकʙो ंमŐ से कोई भी सही नही ंहै 

Correct Answer : B 

 

(9). The principal arrival of power BI depended on ____. | पावर बीआई का िŮİɌपल एरैवल 
____ पर िनभŊर करता है। 

(A)   Microsoft word | माइŢोसॉɝ वडŊ 

(B)   Microsoft excel | माइŢोसॉɝ एƛेल 

(C)   Microsoft outlook | माइŢोसॉɝ आउटलुक 

(D)   Microsoft PowerPoint | माइŢोसॉɝ पावरɚाइंट 

Correct Answer : B 

 

(10). The free Power BI adaptation has a data limit point of confinement of___. | ůी पावर BI 
एडाɐेशन का डेटा िलिमट पॉइंट ऑफ़ कɈाइɉȴ है___। 

(A)   512MB/client 

(B)   1GB/client 

(C)   2GB/client 

(D)   3GB/client 

Correct Answer : B 

 

(11). In the formula =if(a1=b1, c1, c2), the result will be c2 if ____. | सूũ =if(a1=b1, c1, c2) मŐ, 
यिद ____ हो तो पįरणाम c2 होगा। 

(A)   A is equal to B 

(B)   A does not equal to B 

(C)   A1+B1 is equal to C1 



 

 

(D)   A1-B1 is equal to C1 

Correct Answer : B 

 

(12). How to restrict to run a macro automatically when starting MS Excel? | एमएस एƛेल 
शुŝ करते समय मैŢो को ˢचािलत ŝप से चलाने के िलए कैसे Ůितबंिधत करŐ? 

(A)   Hold down the SHIFT key during startup | ːाटŊअप के दौरान SHIFT की दबाए रखŐ 

(B)   Hold down the CTRL key during startup | ːाटŊअप के दौरान CTRL की दबाए रखŐ 

(C)   Hold down the ESC key during startup | ːाटŊअप के दौरान ESC की दबाए रखŐ 

(D)   Hold down the ALT key during startup | ːाटŊअप के दौरान ALT की दबाए रखŐ 

Correct Answer : A 

 

(13). To comment out a line of code in the Power Query Advanced Editor_____. | Power 
Query Advanced Editor मŐ कोड की एक लाइन पर िटɔणी करने के िलए____। 

(A)   Use # 

(B)   Use \\ 

(C)   Use /* 

(D)   Use // 

Correct Answer : D 

 

(14). Which format will display the value 32,500,000 as 32.5? | कौन सा फॉमőट 32,500,000 मान 
को 32.5 के ŝप मŐ िड̾ɘे करेगा? 

(A)   ##,###,, 

(B)   ###.0,, 

(C)   999.0,, 

(D)   ###,###.0, 

Correct Answer : B 

 



 

 

(15). Which tab on the ribbon will you find the number format option? | įरबन के िकस टैब मŐ 
आपको नंबर फॉमőट का िवकʙ िमलेगा? 

(A)   Insert Tab | इɌटŊ  टैब 

(B)   Formula Tab | फॉमूŊला टैब 

(C)   Home Tab | होम टैब 

(D)   Data Tab | डेटा टैब 

Correct Answer : C 

 

(16). What dialog box allows you to change a field name in a PivotTable? | िकस डायलॉग 
बॉƛ से आप िपवोट टेबल मŐ फीʒ का नाम बदल सकते हœ? 

(A)   Field options 

(B)   Field pane 

(C)   Field settings 

(D)   Field structure 

Correct Answer : C 

 

(17). What is the symbol use in a formula to make a cell reference absolute? | सेल रेफरŐस को 
एɵोʞूट बनाने के िलए फॉमूŊला मŐ िकस िसंबल का उपयोग िकया जाता है? 

(A)   & 

(B)   # 

(C)   $ 

(D)   @ 

Correct Answer : C 

 

(18). When we want to show the Value in bar chart which option of conditional formatting is 
used? | जब हम बार चाटŊ  मŐ वैʞू िदखाना चाहते हœ तो कंडीशनल फॉमőिटंग के िकस िवकʙ का 
Ůयोग िकया जाता है? 

(A)   Color Scales | कलर ˋेʤ 



 

 

(B)   Data Bar | डेटा बार 

(C)   Icons sets | आईकान सेट्स 

(D)   Top/ Bottom Rule | टॉप/बॉटम का ŝल 

Correct Answer : B 

 

(19). Which of the following is not a type of charts? | िनɻिलİखत मŐ से कौन सा चाटŊ  का Ůकार 
नही ंहै? 

(A)   Surface | सरफेस 

(B)   Land | लœड 

(C)   Radar | राडार 

(D)   Bubble | बबुʤ 

Correct Answer : B 

 

(20). BI Stands for_____. | BI का अथŊ है_____। 

(A)    Business Insider 

(B)   Business Initiation 

(C)   Business Information 

(D)   Business Intelligence 

Correct Answer : D 

 

(21). Under which tab and in which function group will you find the option to insert a Pivot 
Table? | िकस टैब के तहत और िकस फंƕन Ťुप मŐ आपको िपवोट टेबल डालने का िवकʙ 
िमलेगा? 

(A)   Under the formulas tab in the data analysis group | डाटा एनािलिसस Ťुप मŐ फ़ॉमूŊलास टैब 
के अंतगŊत 

(B)   Under the insert tab in the tables group | टेबʤ Ťुप मŐ इɌटŊ  करŐ  टैब के अंतगŊत 

(C)   In the data group in the pivot tables group | िपवट टेबल Ťुप मŐ डेटा समूह मŐ 



 

 

(D)   In the data group in the tables group | टेबʤ Ťुप मŐ डेटा समूह मŐ 

Correct Answer : B 

 

(22). How can we corresponding to the category labels in a pie chart and series name in other 
chart? | हम िकसी पाई चाटŊ  मŐ ŵेणी लेबल और अɊ चाटŊ  मŐ ŵंृखला के नाम के अनुŝप कैसे हो 
सकते हœ? 

(A)   Plot Area | ɘाट एįरया 

(B)   Legend | लीजŐड 

(C)   Gridlines | िŤडलाइɌ 

(D)   Slice | ˠाइस 

Correct Answer : B 

 

(23). Which function referencing a cell to match values in another row or column against the 
cell and thereby retrieving the corresponding results from the respective rows and columns? 
| कौन सा फ़ंƕन एक सेल को संदिभŊत करता है जो सेल के İखलाफ दूसरी रो या कॉलम मŐ मानो ंसे 
मेल खाता है और इस Ůकार संबंिधत रो और कॉलम से संबंिधत įरजʐ Ůाɑ करता है? 

(A)   Sum 

(B)   If 

(C)   Count 

(D)   Lookup 

Correct Answer : D 

 

(24). The Sum function is applied to values in a Pivot Table by default. How can I change this 
so that values are automatically counted and not summed? | सम फ़ंƕन िडफ़ॉʐ ŝप से 
िपवोट टेबल मŐ वैʞूज पर लागू होता है। मœ इसे कैसे बदल सकता है तािक वैʞूज को ˢचािलत ŝप 
से िगना जाए और योग न िकया जाए? 

(A)   Insert the COUNT formula (=Count()) into the PivotTable | PivotTable मŐ COUNT सूũ (= 
Count ()) डालŐ 



 

 

(B)   Change the format of the values in the Pivot Table to General Numbers | िपवोट टेबल मŐ 
वैʞूज के ˢŝप को जनरल नंबसŊ मŐ बदलŐ 

(C)   In the Calculations group, change the Summarize Values By to Count | कॅʌुलेशɌ Ťुप 
मŐ, समराइज़ वैʞूज को गणना मŐ बदलŐ 

(D)   Change the format of the values in the pivot table to count | काउंट करने के िलए िपवट 
टेबल मŐ मानो ंका Ůाŝप बदलŐ 

Correct Answer : C 

 

(25). How will you change 25-09-2022 00.00.00 Format to 25-09-2022 format in power query? 
| आप पावर Ɠेरी मŐ 25-09-2022 00.00.00 Ůाŝप को 25-09-2022 Ůाŝप मŐ कैसे बदलŐगे? 

 

(A)   Date/Time/Zone 

(B)   Date 

(C)   Time 

(D)   Date/Time 



 

 

Correct Answer : B 

 

 


